
BASECORD株式会社　設立登記　当日チェックリスト

令和8年8月18日（火）　東京法務局港出張所　商業登記（2階）　9:00～17:00

〒106-0044　東京都港区東麻布二丁目11番11号　TEL 03-3586-2181

■ 当日の順番

① 麻布公証役場（港区麻布台一丁目11番9号　TEL 03-3585-0907）へ行き、認証済み定款

と

　　「同一の情報の提供」2通を受け取る（1通は法務局提出用・1通は控え）

② そのまま東京法務局港出張所へ移動し、設立登記を申請する

　　※ 定款を受け取る前に法務局へ行っても申請できません。必ずこの順番で。

■ 綴じ方（上から順に重ね、左端をホチキス2か所）

① 登記申請書

② 収入印紙貼付台紙（法務局で15万円分の収入印紙を買って貼る。消印はしない）

③ 登記すべき事項（別紙）

④ 定款（公証役場でもらった「同一の情報の提供」）

⑤ 設立時取締役の就任承諾書

⑥ 設立時代表取締役の就任承諾書

⑦ 設立時取締役の印鑑証明書（酒井さん個人のもの・3か月以内）

⑧ 払込みがあったことを証する書面

⑨ 銀行口座の入出金明細・振替完了画面の印刷（⑧の裏づけ）

※ ①～⑨を綴じたら、ページとページのつなぎ目すべてに「会社実印」で契印します。

※ 印鑑届書・印鑑カード交付申請書は綴じません。別々に窓口へ出します。

■ 押す印鑑

・会社実印（山本印店の未使用のもの）… 登記申請書／払込証明書／各つなぎ目の契印

／印鑑届書の左枠／印鑑カード交付申請書の左枠

・個人の実印（印鑑登録証明書と同じ印）… 就任承諾書2通／印鑑届書の「（注3）の印

」欄

■ 持ち物

□ 綴じた申請書一式（①～⑨）

□ 印鑑届書・印鑑カード交付申請書

□ 会社実印・個人の実印・朱肉

□ 個人の印鑑登録証明書（原本・3か月以内）

□ 運転免許証（本人確認）

□ 現金15万円＋予備（収入印紙代。法務局内で購入）

□ 公証役場でもらった認証済み定款一式



■ 窓口で確認すること

・「登記すべき事項」は紙の別紙で良いか（CD-Rを求められる庁もあります）

・代表取締役の住所に建物名（麻布テラスアパートメント505）を入れる形で良いか

・完了予定日はいつか（この日に印鑑カードと登記事項証明書を取りに行きます）

・印鑑証明書は登記申請書に添付した1通の援用で足りるか（印鑑届書にチェック済み）

■ 補足

・「発起人の決定書」は不要です。本店の所在場所・設立時取締役・設立時代表取締役をす

べて定款で定めているためです。

・「資本金の額の計上に関する証明書」も不要です。金銭のみの出資のためです。

・登録免許税＝資本金500万円×7/1000＝35,000円ですが、最低額の150,000円になります。

・会社の成立日は申請した8月18日です（登記完了日ではありません）。


